
Descripción de Cargo: Supervisor 

NOMBRE DEL CARGO Supervisor 
ÁREA  
CARGO SUPERIOR INMEDIATO  
CARGOS BAJO SU MANDO  
 

OBJETIVO 
Coordinar, supervisar y asegurar el correcto desarrollo de las actividades operativas, 
garantizando el cumplimiento de los procedimientos y estándares de calidad, seguridad y 
eficiencia. 

 

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES 
 Supervisar las actividades del personal operativo bajo su cargo. 
 Garantizar que las operaciones se ejecuten conforme a los procedimientos establecidos. 
 Asegurar el cumplimiento de las normas de seguridad industrial y uso de equipos de 

protección personal. 
 Coordinar con otras áreas para el suministro y disponibilidad de recursos. 
 Velar por el mantenimiento preventivo y correctivo de la maquinaria utilizada. 
 Elaborar informes diarios y reportes de avances de las actividades. 
 Proponer mejoras en los procesos operativos para optimizar recursos. 

 

AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD 
Autoridad para asignar tareas diarias al personal a su cargo y tomar decisiones operativas 
en función de las actividades programadas. Responsable de asegurar el cumplimiento de las 
metas operativas y de los procedimientos de seguridad. 

 

REQUISITOS MÍNIMOS 
EDUCACIÓN Técnico en Administración, Ingeniería 

Industrial o afines. 
EXPERIENCIA 3-5 años de experiencia en supervisión de 

personal y operaciones en áreas 
industriales. 



FORMACIÓN Capacitación en seguridad industrial y 
manejo de maquinaria. 

REQUISITOS ESPECIALES Licencia de conducir clase B, exámenes 
médicos vigentes. 

  
 


