
Descripción de Cargo: Pañolero 

 
 

NOMBRE DEL CARGO Pañolero 
ÁREA  
CARGO SUPERIOR INMEDIATO  
CARGOS BAJO SU MANDO  
 

OBJETIVO 
Gestionar y controlar el inventario de herramientas, equipos y materiales del almacén, 
asegurando su disponibilidad, mantenimiento y correcta distribución para el desarrollo de 
las actividades operativas de la empresa. 

 

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES 
 Recibir, clasificar y registrar las herramientas, equipos y materiales que ingresan al 

almacén. 
 Controlar el inventario y asegurar la disponibilidad de los materiales necesarios para las 

operaciones. 
 Entregar las herramientas y equipos solicitados por el personal, registrando su salida y 

retorno. 
 Asegurar el mantenimiento y buen estado de las herramientas y equipos almacenados. 
 Realizar inventarios periódicos y reportar cualquier diferencia o falta de materiales. 
 Cumplir con los procedimientos de seguridad y mantenimiento establecidos para el 

manejo de materiales. 
 Coordinar con el equipo de logística para asegurar la entrega oportuna de materiales en 

obra. 
 Garantizar el orden y limpieza de bodega. 

 

AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD 
Responsable de la gestión del inventario del almacén, con autoridad para realizar pedidos 
de reposición y decidir sobre la distribución de herramientas y materiales según las 
necesidades operativas. 



 

REQUISITOS MÍNIMOS 
EDUCACIÓN Educación media completa. 

EXPERIENCIA 2 años de experiencia en gestión de 
almacenes o bodegas. 

FORMACIÓN Conocimientos en control de inventarios, 
logística y manejo de herramientas. 

REQUISITOS ESPECIALES Habilidades para trabajar en equipo, 
capacidad de organización y manejo de 
software de gestión de inventarios. 

 


