
Descripción de Cargo: Conductor 

 
 

NOMBRE DEL CARGO Conductor 
ÁREA  
CARGO SUPERIOR INMEDIATO  
CARGOS BAJO SU MANDO  
 

OBJETIVO 
Transportar de manera segura y eficiente los materiales, equipos o personal asignado, 
cumpliendo con las normativas de tránsito y las políticas internas de seguridad y 
mantenimiento del vehículo. 

 

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES 
 Transportar materiales, equipos o personal según las rutas asignadas. 
 Revisar el estado del vehículo diariamente antes de iniciar las actividades. 
 Cumplir con las normativas de tránsito y las políticas de seguridad vial de la empresa. 
 Mantener el vehículo en óptimas condiciones y realizar informes de cualquier 

desperfecto. 
 Apoyar en la carga y descarga de materiales cuando sea necesario. 
 Cumplir con los horarios establecidos para la entrega de materiales o transporte de 

personal. 
 Llevar registros de las actividades realizadas y kilometraje del vehículo. 
 Informar de manera oportuna cualquier incidente o problema durante las actividades 

de transporte. 

 

AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD 
Responsable del transporte seguro y eficiente de materiales, equipos o personal, con 
autoridad para realizar revisiones básicas del vehículo y cumplir con las rutas y horarios 
asignados. 

 



REQUISITOS MÍNIMOS 
EDUCACIÓN Educación básica completa. 

EXPERIENCIA 2 años de experiencia como conductor en 
el transporte de materiales o personal. 

FORMACIÓN Licencia de conducir profesional y 
conocimientos básicos de mecánica 
automotriz. 

REQUISITOS ESPECIALES Habilidades de orientación, conocimiento 
de rutas y manejo seguro en diferentes 
condiciones. 

 


