
Descripción de Cargo: Capataz 

 
 

NOMBRE DEL CARGO Capataz 
ÁREA  
CARGO SUPERIOR INMEDIATO  
CARGOS BAJO SU MANDO  
 

OBJETIVO 
Supervisar y coordinar las actividades operativas en el sitio de construcción, asegurando la 
ejecución eficiente de los trabajos asignados, el cumplimiento de las normas de seguridad y 
la calidad en los procesos constructivos. 

 

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES 
 Supervisar y coordinar las actividades diarias de los trabajadores de obra. 
 Distribuir y asignar tareas al personal según las indicaciones del Maestro de Obras. 
 Asegurar que los trabajos se realicen cumpliendo con los planos y especificaciones 

técnicas. 
 Velar por el cumplimiento de las normas de seguridad y uso adecuado del equipo de 

protección personal. 
 Reportar al Maestro de Obras sobre el avance de los trabajos y cualquier problema que 

surja en la obra. 
 Capacitar y guiar al personal en técnicas de construcción cuando sea necesario. 
 Verificar la correcta utilización de las herramientas y equipos en obra. 
 Mantener el orden y limpieza en el área de trabajo. 

 

AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD 
Responsable de coordinar las actividades del personal en obra, con autoridad para 
distribuir tareas, supervisar la ejecución de trabajos y garantizar el cumplimiento de los 
plazos y la calidad en la construcción. 

 



REQUISITOS MÍNIMOS 
EDUCACIÓN Educación técnica en construcción o 

similar. 

EXPERIENCIA 3-5 años de experiencia en supervisión de 
personal en obras civiles. 

FORMACIÓN Conocimientos en técnicas constructivas, 
lectura de planos y seguridad en obra. 

REQUISITOS ESPECIALES Capacidad para liderar equipos de trabajo, 
habilidades de comunicación y resolución 
de problemas en obra. 

 


