
Descripción de Cargo: Asesor Jurídico 

 
 

NOMBRE DEL CARGO Asesor Jurídico 
ÁREA  
CARGO SUPERIOR INMEDIATO  
CARGOS BAJO SU MANDO  
 

OBJETIVO 
Brindar asesoría legal en todos los aspectos relacionados con las actividades de la empresa, 
garantizando el cumplimiento de las normativas legales y representando a la empresa en 
asuntos jurídicos. 

 

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES 
 Asesorar a la empresa en asuntos legales, contractuales y laborales. 
 Elaborar, revisar y gestionar contratos y documentos legales. 
 Representar a la empresa en procedimientos legales y judiciales. 
 Asegurar el cumplimiento de las normativas legales vigentes. 
 Coordinar con otras áreas para garantizar la legalidad de las operaciones de la empresa. 
 Investigar y asesorar en temas legales relacionados con las actividades de la empresa. 
 Mantener actualizados los documentos legales de la empresa. 
 Gestionar la relación con abogados externos o entidades legales cuando sea necesario. 

 

AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD 
Responsable de asesorar en temas legales y asegurar que las operaciones de la empresa se 
realicen conforme a la ley, con autoridad para representar legalmente a la empresa en 
procedimientos judiciales. 

 

 



REQUISITOS MÍNIMOS 
EDUCACIÓN Título universitario en Derecho. 
EXPERIENCIA 3-5 años de experiencia en asesoría legal 

corporativa. 
FORMACIÓN Conocimientos en derecho corporativo, 

laboral y comercial. 
REQUISITOS ESPECIALES Habilidades de negociación, análisis jurídico 

y comunicación efectiva. 
 


